Budajené Német Nemzetiségi Onkorminyzat Képviselé-testiiletének
Szervezeti- és Miikiddési Szabalyzata

Budajen6i Német Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete (tovabbiakban: Képvisels-
testiilet) a nemzetiségek jogairol sz616 2011. évi CLXXIX. térvény (tovabbiakban: Njtv.) 88. §
(1) bekezdésében, valamint 113. § a) pontjdban kapott felhatalmazas alapjén az alabbi
Szervezeti és Miikdési Szabalyzatot alkotja meg:

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A nemzetiségi Snkormanyzat megnevezése: Német Nemzetiségi Onkormanyzata Budajen6
DEUTSCHE NATIONALITATEN SELBSTVERWALTUNG Jeine

2. A képviselé-testiilet tagjainak szama: 5 f6. A képviseldk névjegyzékét a Szabalyzat 1.
melléklete tartalmazza.

3. Székhelye: 2093 Budajend, F6 u. 1-3.

4. A nemzetiségi dnkormanyzat az Njtv-ben foglaltaknak megfelelden, vélasztott tagokbol
alakult, kozvetlen médon létrejovéd dnkorméanyzati képvisel6-testillet. Miikodése Budajend
teleplilés kozigazgatasi teriiletére terjed ki.

5. A nemzetiségi 6nkormdnyzat kiadmanyain, egyéb iratain sajat bélyegz6jét hasznalja. A

bélyegz6 kor alaku, szovege: ,Német Nemzetiségi Onkormanyzat Budajend, Deutsche
Nationalititenselbstverwaltung Jeine”.

6. TorzskOnyvi nyilvantartsi szama: 794749

7. Addszama: 15794749-1-13

8. Pénzforgalmi szolgaltatoja és pénzforgalmi szamlaszama: 11784009-15794749

I1. A NEMZETISEGI ONKORMANYZAT JOGALLASA, FELADATA, HATASKORE

1. A nemzetiségi onkormanyzat jogallasa: a nemzetiségi onkormanyzati jogok a nemzetiséghez
tartoz6 német valasztopolgarok kozosségét illetik meg, akik jogaikat térvényben meghatarozott
modon, valasztott képviseldik Gtjan gyakoroljak.

2. A nemzetiségi Onkormanyzat kozfeladata: a nemzetiségi Onkorményzat kotelezd
kozfeladatait a nemzetiségek jogairdl szold 2011. évi CLXXIX. toérvény 115. §-a hatarozza
meg.

3. A nemzetiségi nkormanyzat onként vallalt feladata: a nemzetiségi onkorményzat a kotelez6
kozfeladatain tal az onként vallalt kozfeladatait a nemzetiségek jogairdl szolé 2011.évi
CLXXIX. torvény 116. §-a alapjan hatarozza meg.

4. A nemzetiségi Snkormanyzat hatdskorének atruhdzasa: a Képvisel-testillete hataskort
esetenként, kiilon hatarozatban ruhaz at.



III. A NEMZETISEGI ONKORMANYZAT TESTULETE ES SZERVEI
1. A nemzetiségi Snkormanyzati testiilet tagjainak szama: 5 1.

2. A Budajendi Német Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete bizottsigot nem hoz
létre.

3. a) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos nyilvantartasi, ellen6rzési feladatokat az elnok és az
elndkhelyettes latja el. A képviseld vagyonnyilatkozata az azonositdé adatok kivételével
nyilvanos. A képviseldé hozzitartozdjanak vagyonnyilatkozata nem nyilvanos, abba csak a
vagyonnyilatkozat ellen6rzésére €s nyilvantartasara kijelolt elnék €s az elndkhelyettes tekinthet
be.

b) A vagyonnyilatkozat ellen6rzésére vonatkozo eljarast barki kezdeményezheti az elndknél,
elndkhelyettesnél irasos formaban. Az eljaras eredményérél a soron kévetkez6 tilésen adnak a
kijelolt képviseldk tajékoztatast.

IV. A TESTULET MUKODESE
1. A nemzetiségi onkormanyzat testiilete alakulé, rendes és rendkiviili iilést tart.

2. A testiilet sziikség szerint, de évente legalabb 5 rendes iilést tart a munkatervében kijelolt
hénap harmadik csiitértoki napjan. A nemzetiségi Onkormanyzat képviselO-testillete iilését
Jeinei Udvarhazban (2093 Budajend, Kossuth u. 19.) 17.00 6rai kezdettel tartja.

3. Rendkiviili tilés 6sszehivasanak szabélyai

a) A rendkiviili iilés Osszehivasara vonatkozd inditvanyt, a rendkiviili iilés targyanak
megjelolésével, az elndknél kell benyujtani. Az elndk koteles a rendkiviili iilést az atvételtol
szamitott 8 napon beliili idépontra dsszehivni.

b) A rendkiviili iilés Gsszehivasara vonatkoz6 meghivoban meg kell jel6lni az iilés indokat és
napirend;jét.

4. A képvisel6-testiilet éves munkaterv alapjan végzi munka;jat.
a) A munkaterv tartalmazza

- a képviselo-testiilet iiléseinek tervezet idépontjait, napirendjeit,

- az eldterjesztésben résztvevok felsorolasat,

- a napirend el6terjesztéjének (felelosének) megjeldlését,

- az el6terjesztések elkészitésének hataridoit, - szervezési teendok rogzitését.
b) A munkaterv tervezetét az elndk allitja Gssze és terjeszti jovahagyas végett a képviseld-
testlilet elé. A munkatervet a testiilet decemberi tilésére kell benyujtani.
¢) A munkaterv tervezetével kapcsolatosan javaslatot tehetnek:

- az elndk

- a nemzetiségi onkorményzati képviselok

- ajegyzd

- civil szervezetek képvisel6i.

5. A testiileti iilés rendje

a) A testiilet iiléseit az elndk, akadélyoztatisa esetén az elnSkhelyettes hivja Sssze és vezeti. Az
elndki €s az elndkhelyettesi tisztség egyidejli betoltetlensége, illetdleg tartds akadalyoztatasuk
esetén a testiilet iiléseit a korelndk hivja Gssze és vezeti.



b) A nemzetiségi dnkormanyzati testiilet iilései az altalanos szabaly szerint nyilvanosak, ezért
a nyilvanos iiléseken barki részt vehet, azonban a nyilvanos iilésen a hallgatdsig csak az
ilésterem kijelSlt részén foglalhat helyet és az {ilés rendjét nem zavarhatja.

c) A testiileti iilést az elndk irasbeli meghivoval hivja dssze. A meghivo tartalmazza az {ilés
helyét, id6pontjat s javasolt napirend;jét.

d) A testiileti iilés meghivo6jat a napirendi pontok irasos anyagaival ugy kell kézbesiteni, hogy
azt a testlilet tagjai és meghivottak legalabb 3 nappal az {ilés el6tt megkapjak.

€) A testiileti iillésre - a tagokon kiviil - tanacskozasi joggal meg kell hivni, a jegyz6t, a
polgarmestert, az onkorményzati intézmény vezet6jét, tovabba akinek meghivasat az elndk az
egyes napirendi pontok targyalasahoz indokoltnak tartja.

f) A testiileti iilés napirendjére az elndk az irasbeli meghivéjaban tesz javaslatot.

g) A meghivo szerinti napirend kiegészitésére, elhalasztasdra, torlésére barmely képviseld
javaslatot tehet.

h) A testiileti iilés napirendjérdl a testiilet egyszerii tobbséggel dont és hatarozatot hoz.

i) Az iilést az elndk nyitja meg és a képviselok szambavétele utdn megallapitja a
hatarozatképességet.

j) Amennyiben az iilés hatarozatképtelen, az elndk koteles azt - azonos napirenddel - 15 napon
beliili idépontra ismételten sszehivni.

6. Az elbterjesztés
a) El6terjesztésnek minosiil: a hatdrozati javaslat, a beszamolo és a tajékoztato.
b) A képviselo-testiileti iilésre az elGterjesztés altaldban irasban, kivételesen széban kertil
benyUjtasra. A hatérozati javaslatot akkor is {rasban kell benyujtani, ha az eléterjesztésre szo6ban
keriil sor. Halaszthatatlan esetben az elnok engedélyezheti az irasban foglalt eldterjesztésnek és
hatérozati javaslatnak a képviseld-testiileti tilésen torténd kiosztasat.
¢) Az elbterjesztésnek tartalmaznia kell:

- a targy pontos meghatarozasat,

- a hozando dontés indokainak felsorolasat,

- az el6készitésben résztvevok megnevezesét, véleményét,

- a targykort rendez6 jogszabalyokat,

- a megfogalmazott hatarozati javaslatot,

- sziikség szerint a felelds és a végrehajtasi hataridd megjelolését.
Vagylagos elbterjesztés esetén egymastol elkiilonithetdé megfogalmazasokat, dontési
alternativakat kell alkalmazni.

7. A dontéshozatal szabalyai

a) A nemzetiségi onkorményzati testiilet dontései testiileti hatérozatok. A testiilet hatarozatban
foglal allast azokban az iigyekben, amelyekben az Onkorményzatot dontési, egyetértési,
véleményezési jog illeti meg.

b) A nemzetiségi Onkormanyzat testiilete dontéseit egyszeril, illetve mindsitett tSbbségl
szavazattal hozza.

¢) Az elndk az elbterjesztésben szerepld és a vita soran elhangzott hatdrozati javaslatokat
egyenként szavaztatja meg tgy, hogy elobb a modosité és kiegészitd, majd az eredeti
javaslatokat teszi fel szavazasra. Szavazni el6szor az "igen", majd a "nem" szavazatokra, végiil
a tartézkodasra vonatkozd elndki kérdésre adandd vélaszként, kézfelemeléssel lehet. A
szavazas eredményének megallapitdsa utan az elndk - a dontés sz6 szerinti elmondésaval -
kihirdeti a hatarozatot.

d) Mindsitett tobbségli dontés esetén a megvalasztott képviselok tobb mint felének igen
szavazata sziikséges. Ez legalabb 3 igen szavazat.



8. A szavazis modja

a) A Képvisel§-testiilet a dontéseit nyilt szavazassal hozza.

b) Titkos szavazast tarthat mindazokban az iigyekben, amelyekben zart Gilést koteles tartani,
illetve zart tilést tarthat. Zart iilés esetén a jelenlévoket titoktartasi kotelezettség terheli.

¢) A titkos szavazasndl szavazategyenlOség esetén a szavazas megismétlésérdl azonnal donteni
kell. A szavazas Gjabb szavazategyenlség esetén azonnal megismételhetd.

d) Az elndk névszerinti szavazast rendel el a jelenlévé képviseldk tobb mint a felének
kezdeményezésére.

e) A névszerinti szavazas esetén az elndk felolvassa a képviselo-testiileti tagok nevét, s a
jelenlévo képviselok pedig a neviik felolvasasakor az ,,igen”, ,nem”, vagy ,tartézkodom”
szavak értheté kimondasaval szavazhatnak. A szavazatok Osszeszdmlalasirdl a levezet elndk
gondoskodik.

f) Az elnok altal hitelesitett névsort a jegyz6konyvhoz kell csatolni, a szavazat feltiintetésével.

9. Kozmeghallgatas

a) A kdzmeghallgatason a kdzség német nemzetiségi kozosségének tagjai és a civil szervezetek
képviseldi kozérdekii kérdést és javaslatot tehetnek.

b) A kézmeghallgatasra a Budajend Kozség Onkorményzata hirdetétabldin elére meghirdetett
modon, testiileti iilés keretében a nemzetiségi Onkormanyzat székhelyén keriil sor.

¢) A kozmeghallgatas 6sszehivaséra és lefolytatasira a képvisel-testiileti {ilésre vonatkozo
szabalyok értelemszer(ien iranyadoak.

10. A képviselé-testiilet hatarozatai

a) A Képviseld-testiilet hatarozatait naptari évenként kezd6dden folyamatos sorszammal és
évszdmmal, valamint az elfogadas ddtuméaval (honap, nap) kell ellatni a kvetkezok szerint:
Budajenéi Német Nemzetiségi Onkorméanyzat  szam/ _ év (hénap. nap.) NNO hatérozat. A
Képviseld-testiilet hatarozatanak tartalmaznia kell: a testiilet altal hozott dontést, a végrehajtas
hatéridejét és a felelos személy nevét.

b) A testiileti hatarozatokrdl sorszdm szerinti nyilvantartast kell vezetni.

¢) A hatarozatokat a jegyzOkonyv elkészitését kovetd 5 napon beliil meg kell kiildeni a
végrehajtasért felelds személyeknek és szerveknek.

d) A nemzetiségi onkormanyzat képviselo-testiilete hatarozatainak kihirdetésérél az elndk
gondoskodik a helyben szok4sos médon t6rténd kifliggesztéssel.

V. A TESTULETI ULES JEGYZOKONYVE

1. A nyilvanos testiileti tilésr6l 2 példanyban, tovabba a zart iilésr6l 2 példanyban kell
jegyzokonyvet késziteni.

A nyilvénos és zart testiileti iilés jegyzokonyvébodl

a) egy példany megkiildésérél az elnok gondoskodik a térvény szerinti hatarid6k betartisaval a
Pest Varmegyei Kormanyhivatalnak,

¢) egy példanyt a jegyzd kezel, tart nyilvan.

2. A nemzetiségi Onkormanyzat {iléseire késziilt elbterjesztések és az iilések jegyzOkonyvei — a
zart tilésre késziilt elSterjesztések €s jegyzOkonyvek kivételével — megtekinthetOk a nemzetiségi
onkorményzat székhelyén.

3. A zart iilések jegyzOkonyveit elzarva kell tarolni. A zart iilések jegyzOkonyveinek a
tarolaséért a jegyz0 felelos.



VL. A KEPVISELOK JOGALLASA

1. A nemzetiségi Onkormanyzat testiiletének tagja a nemzetiségi ligyekben a kozség német
nemzetiségének érdekeit képviseli.

2. Az 6nkormanyzat tagjainak jogai és kotelezettségei azonosak.

3. A képvisel6k jogait és kotelezettségeit a nemzetiségek jogairdl szol6 2011. évi CLXXIX.
torvény hatarozza meg.

VIL. ELNOK, ELNOKHELYETTES

1. Az elndk és az elnGkhelyettes személyére a testiilet barmely tagja javaslatot tehet. A javasolt
személy a jelolés elfogadasardl nyilatkozik.

2. Jelolt az a személy, akinek jel61ését a nemzetiségi onkormanyzat testiilete jelenlévd tagjainak
tobb mint 50 %-a tamogatta.

3. El6szor az elndk, majd azt kovetden az elndkhelyettes személyére kell a szavazast
lebonyolitani.

4. Az elnSknek a testiilet miikodésével 6sszefliggd feladatai kiilonGsen:

a) képviseli a nemzetiségi dnkorményzatot,

b) Gsszehivja és vezeti a nemzetiségi Onkormanyzati testiilet tiléseit,

¢) szervezi a nemzetiségi dnkormanyzat munkajat,

d) gondoskodik a testiileti dontések elOkészitésérdl €s végrehajtasardl, dont a rd ruhazott
tigyekben, illetéleg a hataskorébe tartozo kérdésekben,

e) a testiileti tilésrdl késziilt jegyzOkonyvet a hitelesitovel egyiitt aldirja.

VIIL. A NEMZETISEGI ONKORMANYZAT VAGYONA, KOLTSEGVETESE

1. A Budajendi Német Nemzetiségi Onkorményzat sajit vagyonnal, vagy ideiglenesen
kezelésbe vett vagyonnal nem rendelkezik.

2. A képviselo-testiilet sajat hatdskérében hatarozza meg koltségvetését, zarszamadasat, a
rendelkezésére alld forrasok felhasznalésat.

3. A testiilet évente koteles a nemzetiségi dnkormanyzat kéltségvetését megallapitani.

4. A Budajend Német Nemzetiségi Onkorményzat miikodésének feltételeit az aldbbi
forrasokbdl biztositja:

a) allami koltségvetési tamogatas,

b) palyazati eseti timogatasok.

5. A telepiilési nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodasi feladatait a Budajendi Ko6zos
Onkormanyzati Hivatal latja el a helyi onkormanyzat és a nemzetiségi Onkormanyzat
kézigazgatasi megallapodasa alapjan. A megallapodast mind a két testiilet hatarozattal hagyja
jova.



IX. A NEMZETISE(}I ONKORMANYZAT MUKODESENEK ALAPVETO TARGYI,
TECHNIKAI FELTETELEI

1. Budajend Kozség Onkormanyzata biztositja a Budajend Német Nemzetiségi Onkorményzat
feladatainak ellatasahoz sziikséges targyi, technikai eszkozokkel felszerelt helyiség ingyenes
hasznalatat a nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. térvény 80. §-anak értelmében.
Budajené Kozség Onkormanyzata a Budajenéi Német Nemzetiségi Onkorményzat részére
korlatlan idétartamban, folyamatosan biztositja a Budajend, Kossuth L. u. 19. szam alatti
épliletben talalhatd helyiség és a hozza tartozo targyi és technikai eszk6zok hasznalatat, a
testiileti iilések megtartasahoz tiléstermet biztosit.

2. A Budajend Német Nemzetiségi Onkorményzatnak az ingyenes helyiséghasznalattal,
helyiség infrastruktirajaval kapcsolatban felmerilld rezsikoltségeit €s fenntartasi koltségeit
Budajend Ko6zség Onkormanyzata viseli.

3. A helyiség rezsikoltségének mindsiil a villamos energia dija, a fiités dija, valamint a viz- és
csatornadij, telefonkoltség. A helyiség infrastruktirjaval kapcsolatban felmeriild
rezsikoltségnek mindsiill a Budajend Német Nemzetiségi Onkormanyzat miikédéséhez
szilkséges eszkOz6k karbantartasi dija. A helyiség fenntartdsi koltségének mindsiil a
szemétszallitasi dij, a takaritas koltsége, a postakdltség, stb.

X. ANEMZETISEGI ONKORMANYZAT MUKODESENEK ALAPVETO SZEMELYI
FELTETELEI

1. Budajend K&zség Onkormanyzata biztositja a Budajenéi Német Nemzetiségi Onkorméanyzat
miik6déséhez sziikséges alapvetd személyi feltételeket oly modon, hogy arrdl a Budajendi
Német Nemzetiségi Onkormanyzat miikddéséhez kapcsolodé, adminisztrativ feladatok
ellatasardl gondoskodik.

2. A Budajen6i Német Nemzetiségi Onkorméanyzat tevékenységét segitdi feladatok:

a) hivatalos levelezések postazasa,

b) a testiileti iilések jegyzOkonyveinek kormanyhivatalhoz torténé felterjesztése,

c) a testiileti dontéshozatalhoz kapcsolddé nyilvéantartasi, sokszorositasi és postazasi feladatok
ellatasa.

3. A Budajendi Német Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartési
feladatokat a Budajendi K6zos Onkormanyzati Hivatal végzi.

4. A Budajend Német Nemzetiségi Onkormanyzat {ilésein - beleértve a zart {ilést is - a jegyzd
vagy az altala megbizott kztisztviseld részt vesz a nemzetiségi nkormanyzat testiileti iilésein,
és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel.

XI. fejezet A NEMZETISEGI ONKORMANYZAT GAZDALKODASAVAL
KAPCSOLATOS FELADATOK ELLATASA

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos feladatok ellitisa
1.1. A Budajend Német Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban

a) a tervezési,
b) a gazdalkodasi,



¢) az ellenOrzési,

d) a finanszirozasi,

¢) az adatszolgaltatasi és

f) a beszamolasi feladatok ellatasaban
Budajeni Onkorményzat kézremiikédik.

1.2. A Budajensi Német Nemzetiségi Onkormanyzat és Budajend Kozség Onkormanyzata
megallapodtak abban, hogy a Budajendi Német Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval
kapesolatos feladatok ellatdsat az Onkormanyzat - a hivatal kézremikodésével - modon segiti:
a) kozremiikodik a Német Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésérdl szolo, valamint az
ahhoz kapcsolddo egyéb hatarozatok megalkotasanak elokészitésében,

b) ellatja a Német Nemzetiségi Onkorméanyzat kéltségvetését megalkotd hatérozatban foglaltak
szerint a koltségvetés Magyar Allamkincstarhoz torténd benyujtaséval kapcsolatos feladatokat,
c) elkésziti a Német Nemzetiségi Onkormdanyzat koltségvetésének végrehajtisérdl sz6lo
beszamolot, a zarszamadast,

d) elékésziti, feldolgozza a Német Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének
végrehajtisaval kapcsolatosan idékozi pénzforgalmi informécios jelentéseket, negyedéves
mérlegjelentéseket, elkésziti az éves beszamolot feldolgozza és eljuttatja azokat a Magyar
Allamkincstarhoz,

e) kozremikodik a Német Nemzetiségi Onkorményzat atmeneti gazdalkodasarol szold
hatdrozat tervezetének elkészitésében,

f) gondoskodik a Német Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetésének végrehajtasaval
Osszefiiggd pénziigyi, szamviteli, gazdalkodasi feladatok ellatasarol,

g) fedezetellenérzéssel egyidejiileg nyilvantartasba veszi a Német Nemzetiségi Onkorméanyzat
altal vallalt kotelezettségvallalasokat,

h) jelzést ad a Német Nemzetiségi Onkormanyzat felé az elSiranyzatok, a
kételezettségvallalasok és a tényleges kifizetési igény kozotti 6sszhang hianyérol,

i) teljes korien végzi a Német Nemzetiségi Onkormanyzat kifizetési bizonylatainak
érvényesitését,

j) végzi a szallitdi szamlak és utalvanyok rogzitését és likvidalasat,

k) végzi a vevd szdmlakkal kapcsolatos kintlévéségek nyilvantartasat, kezelését, értékelését,

1) vezeti a Német Nemzetiségi Onkorméanyzattal kapcsolatos AFA analitikus nyilvéantartést,

szilkség esetén egyezteti a fokonyvi konyveléssel, elvégzi az AFA- és egyéb adébevallasok
elkészitését, szilkség esetén onrevizidt készit,

m) sziikség esetén intézi az elektronikus adobevallasi rendszeren keresztiil az adobevallasok,
adatszolgaltatasok tovabbitasat és az ezzel kapcsolatos feladatokat,

n) ellatja a Német Nemzetiségi Onkorményzat tirgyi eszkdzeinek analitikus nyilvantartiséval
Osszefliggd teenddket,

0) a Német Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodasat illetSen elvégzi a kontirozdst a
kifizetéseket megel6zben,

p) ellitia a Német Nemzetiségi Onkorményzatok bevételeivel kapcsolatos pénziigyi
feladatokat,

q) végzi a Német Nemzetiségi Onkorményzat napi bankanyaganak feldolgozasat
(bizonylatokkal torténé Osszeszerelés, ki nem kontirozott bizonylatok kontirozésa, ellen6rzés,

gépi feldolgozas),

r) ellatja a Német Nemzetiségi Onkormanyzat f6konyvi konyvelésével kapesolatos feladatokat,
napi banki anyag gépi konyvelését, pénztar, banknaplok kiiratasat, fokonyvi kivonat kiiratasat,
koltségfelosztas elvégzését negyedévente,

s) kozrem(ikodik az dllamhaztartas igényeinek megfeleld, a Német Nemzetiségi Onkormanyzat
eldiranyzatairdl és azok felhasznalasarol informécidszolgéltatasban.



1.3. Budajend Német Nemzetiségi Onkorményzat alaptevékenységi besoroldsa kormanyzati
funkcidit a 2. melléklet tartalmazza

2. A Budajené Német Nemzetiségi Onkormdnyzat koltségvetésének elokészitése,
megalkotiasa, elfogadasa, valamint a koéltségvetési eléiranyzatok mddositisanak és a
koltségvetéssel dsszefiiggd adatszolgiltatisi kotelezettségek teljesitésének rendjével
kapesolatos feltételek biztositasa.

2.1. A Budajend Kozség Onkormanyzata konyvel biztositdsa utjan kdzremiikodik, segitséget
nyujt a kdltségvetési koncepcid dsszeéllitdsaban.

2.2. A Budajend Kozség Onkormanyzata konyveld biztositasa utjan kézremikodik, segitséget
nytjt a kéltségvetési hatarozat elokészitésében.

2.3. A Budajen6i Német Nemzetiségi Onkormanyzat a kéltségvetését onalléan, koltségvetési
hatdrozatban allapitja meg. A Német Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatrozatanak
az irdnyado jogszabalyban meghatérozott szerkezet szerint kell tartalmaznia az eléiranyzatokat.
A Német Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatat az elnok — annak elfogaddsat kovetd harom
munkanapon beliil — megkiildi a kényvel6nek.

3. A Budajenéi Német Nemzetiségi Onkorminyzat koltségvetése végrehajtasival
kapcsolatos és beszimolasi kotelezettség elokészitésével osszefiiggé feladatok
teljesitésének rendje

3.1. A Budajendi Német Nemzetiségi Onkorméanyzat 6nalléan dont sajat koltségvetése
felhasznalasardl. Pénziigyi gazdalkodasa végrehajtasa soran a Budajen6i K6z6s Onkorményzati
Hivatalon keresztiil az esedékes kifizetéseket a Budajendi Német Nemzetiségi Onkorményzat
forrasai terhére készpénz, valamint atutalas formajaban teljesiti a koltségvetésében
meghatérozott eléiranyzatok, illetve a Budajendi Német Nemzetiségi Onkorményzati
hatarozatok alapjan.

3.2. A Budajendi K6zos Onkorményzati Hivatal 1atja el a Budajendi Német Nemzetiségi
Onkorméanyzat 6néllé fizetési szamla nyitaséval, torzskényvi nyilvantartisi adatainak
torzskOnyvi nyilvantartasban sziikséges esetleges modositasaval, az addszam igénylésével
kapcsolatos teendéket.

3.3. A Budajendi Német Nemzetiségi Onkormanyzat az allamhaztartasi informdcios
rendszerhez a Magyar Allamkincstaron keresztiil az alabbiak szerint kapcsolodik:

a) Informacidszolgaltatassal a koltségvetésrél. A Budajensi Német Nemzetiségi Onkormanyzat
éves koltségvetésérdl annak elfogadésat kivetden a Budajendi kozos Onkorményzati Hivatal
kozremiikodésével - kiilon meghatirozott hataridére - szolgéltat adatot az allamhaztartas
informacids rendszere szamara,

b) id6kozi koltségvetési jelentéssel. A Budajenéi Német Nemzetiségi Onkorményzat a
koltségvetése végrehajtasa sordn lebonyolitott pénzforgalmaval osszefliggésben a Budajend
Kozség Onkorményzat altal biztositott konyveld kozremilkddésével - killsn meghatrozott
hataridére - tesz eleget az allamhéztartasi informécios rendszere felé iranyulo adatszolgaltatasi
kotelezettségének,

c) idékdzi mérlegjelentéssel, mérleg-gyorsjelentéssel. A Budajen6i Német Nemzetiségi
Onkorményzat a koltségvetése veégrehajtasaval Osszefliggésben a merlegjelenteseket a
Budajené Kozség Onkorményzat altal biztositott kényvelé kozremiikodésével - kiilon



meghatarozott hataridére - allitja 8ssze, s biztositja adatait az allamhéztartasi informdcios
rendszer szamara, valamint

d) éves beszamolo készitési kotelezettséggel. A Budajensi Német Nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetésének éves végrehajtasdval, gazdalkodasaval §sszefliggésben a Budajend Kozség
Onkormaényzat altal biztositott konyveld kozremiikodésével - kiilon meghatarozott hataridére -
tesz eleget az 4llamhaztartasi informdcidés rendszere felé iranyulé adatszolgaltatdsi
kotelezettségének.

3.4 A Budajend Koézség Onkorményzat altal biztositott konyveld Német Nemzetiségi
Onkormanyzat kételezettségvallalasaival kapcsolatos hataskérok
a) A Nemzetiségi Onkorményzat kiadési eldirdnyzatai terhére kételezettségvallalasra az elnok
vagy az altala irdsban felhatalmazott elnkhelyettes jogosult.
Nem sziikséges elézetes irdsbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez, amely
aa) értéke a kettészazezer forintot nem €ri el,
ab) pénziigyi szolgaltatas igénybevételéhez kapcsolodik, vagy
ac) az Allamhéztartasrél szolé térvény 36. § (2) bekezdése szerint egyéb fizetési
kotelezettségnek mindsiil.
A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallaldsainak nyilvantartasarél a Budajen6i K6zos
Onkormanyzati Hivatal gondoskodik, a megkétott szerzOdések a Hivatal altal vezetett
nyilvantartasban rogzitésre keriilnek.
b) A Nemzetiségi Onkorményzat kiadasi eldiranyzatai terhére torténéd kotelezettségvallalds
esetén annak pénziigyi ellenjegyzésére kiilén szabalyzat szerinti eldirdsok az iranyadok.
Amennyiben a kotelezettség vallalds nem felel meg az el6z6 bekezdésben eldirtaknak, a
pénziigyi ellenjegyzonek errdl irasban tajékoztatnia kell a kotelezettségvallalot. A pénziigyi
ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentumén a pénziigyi ellenjegyzés datuman €és a
pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds megjeldlésével, az arra jogosult személy
alairasaval kell igazolni.
¢) A Nemzetiségi Onkorményzat kiadési eldiranyzatai terhére tortént kotelezettségvallalasok
teljesités igazolasara kiilon szabalyzat szerinti el6irdsok az irdnyadok. A teljesitést az igazolas
datuméanak és a teljesités tényére torténd utalds megjelolésével, az arra jogosult személy
alairasaval kell igazolni.
d) A Nemzetiségi Onkorményzat kiadasi eldiranyzatai terhére tortént kotelezettségvallalasok
érvényesitésére killon szabalyzat szerinti elOirdsok az irdnyadok. Az érvényesitésnek
tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjelolést, a megallapitott Osszeget, az érvényesités
datumat és az érvényesitd alairasat.
e) A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadési elSirdnyzatai terhére tortént kételezettségvallalasok
utalvanyozéasara kiilon szabalyzat szerinti el6irdsok az irdnyadok.

3.5. Osszeférhetetlenségi kdvetelmények:

A Budajend Kozség Onkorményzat altal biztositott konyveld Német Nemzetiségi
Onkormanyzat tekintetében a kotelezettségvallalé és a pénziigyi ellenjegyzd ugyanazon
gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet. Az érvényesitd ugyanazon
gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra
jogosult és a teljesitést igazolod személlyel. A kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési,
érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazoldsara iranyulé feladatot nem végezheti az a
személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Toérvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozdja, vagy
maga javara latnd el. A Budajen6i Ko6zos Hivatal a kotelezettségvallalasra, pénziigyi
ellenjegyzésre, teljesités igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrdl és
alairas mintajukrol naprakész nyilvantartast vezet.



3.6. A Budajendi Német Nemzetiségi Onkormdnyzat - korabbi, sajat hatdskérben hozott
dontése alapjan - gazdilkodésdval és pénzellatasaval kapcsolatos minden pénzforgalmat a
Nemzetiségi Onkormanyzat forrasai terhére a Nemzetiségi Onkormanyzat fizetési szamlajan
bonyolitja.

3.7. A Budajendi Német Nemzetiségi Onkorményzati vélasztiasok évében a Nemzetiségi
Onkormanyzat rendelkezésére 4ll6 onkorményzati forrasbol biztositott eldirdnyzatok
felhasznalasara, az elGiranyzatok terhére kotelezettségek véllalasira naptari éven belil a
Nemzetiségi Onkormanyzati valasztasok iddpontjahoz igazitottan, iddaranyos litemezés szerint
keriilhet sor.

3.8. A Budajendi Német Nemzetiségi Onkorméanyzat kéltségvetési beszamol6jahoz a Budajend
Ko6zség Onkorményzatinak konyveldje szilkség esetén informéci6t szolgaltat a Nemzetiségi
Onkormanyzat részére.

3.12. A Budajenéi Ko6z6s Onkorményzati Hivatal a Budajensi Német Nemzetiségi
Onkorményzat vonatkozasdban koteles a belsé kontrollrendszer keretében kialakitani,
miikédtetni és fejleszteni a kontrollkérnyezetet, a kockazatkezelési rendszert, tovabba a
nyomon kovetési rendszert. A Nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozo belsd kontrollrendszer
kialakitasaért a jegyz6 felel6s. A bels6 kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a
koltségvetési szervek bels6é kontrollrendszerér6l és belsd ellendrzésérdl  sz6lo
370/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet elbirasait, tovabba az allamhéztartasért felelés miniszter
altal kozzétett modszertani Gtmutatokban leirtakat. A Nemzetiségi Onkormdnyzat belsd
ellenérzését megbizasi szerzodés alapjan kiilsd szakérté cég végzi. Bels6 ellenérzésre a
kockazatelemzéssel alatamasztott éves bels6 ellendrzési tervben meghatarozottak szerint keriil
sor. A bels6 ellen6rzés lefolytatasanak rendjét a belso ellendrzési kézikonyv tartalmazza.

XII. ZARO RENDELKEZESEK

A Budajen6i Német Nemzetiségi Onkorméanyzat Szervezeti és Mitkodési Szabalyzata 2024.
oktdber 11. napjan 1ép hatélyba.

Jelen Szervezeti és mikddési szabélyzatot Budajen6i Német Nemzetiségi Onkormanyzatanak
KépviselO-testiilete a . 5h212024. X A .) sz&m hatarozataval fogadott el.




) 1. mellékelt
a NNO SzMSz-éhez

Budajené Német Nemzetiségi Onkorminyzata Képviselé-testiiletének tagjai
Bernath Istvan elnok

Naszvadi-Pintér Séara elndkhelyettes

Lantai Gabor képviseld

Hoffer Magdolna Maria képvisel6
Bognarné Kovacs Katalin képvisel6

. 2. mellékelt
a NNO SzMSz-éhez

A nemzetiségi 6nkormdnyzat alaptevékenységi besoroldsa
kormanyzati funkecioi

1. Az alaptevékenység besorolasa
011140 Orszagos és helyi nemzetiségi onkorméanyzatok igazgatasi tevékenysége

I1. Kormanyzati funkciok

| Ssz. | Korm4nyzati Megnevezése |
funkcié szama
1. 011140 Orszagos és helyi nemzetiségi Onkormanyzatok igazgatési
tevékenysége
2. 018010 Onkorményzatok elszdmolasai a kdzponti koltségvetéssel
3. 018030 Téamogatasi céli finanszirozasi miveletek
4. 084020 | Nemzetiségi kozfeladatok ellatasa és timogatésa







