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ALLASPALYAZAT
BUDAJENOI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
pénziigyi ligyintézo

Munkakor/feladatkor betoltesére.

Tevékenységi kor (ellatando feladatok): Szamlak rogzitése az ASP konyvelési rendszerbe,
banki utaldsok és pénztari feladatok ellitasa. Szocidlis tdmogatdsok igénylése, statisztikak,
adatszolgaltatasok elkészitése. Vagyonkataszter készitéséhez adatszolgaltatds, palyazatok
pénziigyi elszamoldsaban valé részvétel. Onkormanyzatnal foglalkoztatott munkavallalokkal
kapcsolatos munkaiigyi feladatok elldtdsa. Gazdasagi el6készits, adminisztrativ, beszamolasi és
adatszolgaltatasi tevékenységekben vald részvétel. Szerzédések, biztositasok nyilvantartasa,
kapcsolattartds a szolgaltatokkal, leltar kezelése.

Betoltendd allas szakmacsoportja: 6nkormanyzat
FEOR besorolas: 3910 Egyéb ligyintezo

Betdltendd allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad):
Gazdalkodas/logisztikai/pénzigyi

Betoltendé allas jogviszonya: Kozszolgdlati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas id6tartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora, teljes
munkaidé (heti 40 éra), Teljes munkaido

Munkavégzés helye: Tok
A munkavégzés pontos helye: F6 utca 1.

Allashirdeté szervezet bemutatdsa: A kozszolgélati tisztvisel6k képesitési el6irasairol sz6lé
29/2012. (111.7.) Korm. rendelet alapjan a munkakor betéltéje altal ellatandé feladatkorck: 1.
melléklet 19. pénziigyi és szamviteli feladatkor.

Feltételek, Elénydk
Pdlydzati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Blintetlen eléélet
Cselekviképesség
Magyar allampolgarsag

§ Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

Elvart végzettség/képesités:
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- Kozépfok - szakképzettség, Egyéb végzettség, 4. Erettségi, vagy kozépfokd
szakképesités vagy szakképesités-raépiilés fels§ kozépfokd részszakképesités vagy
szakképesités szak

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
- A palyazati elbiralasnél elényt jelent: Telepiilési onkormanyzatnal hasonlo
munkakérben szerzett tapasztalat,

- ASP és KIRA rendszer ismerete

Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiraldsa soran elényt jelent6 végzettség/ képesités:

. 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Egyéb végzettség, felséoktatdsban szerzett gazdasagi, pénziigyi szakképesités

. 5. Fels6 kozépfoki szakképesités emelt szintii szakképesites,
szakképesités-raépiilés szakképesités fels6foku szakirdnyu szakképzettség technikusi
szakképzettség , Egyéb végzettség, Egyéb végzettség felsoktatasban szerzett gazdasagi,
pénziigyi szakképesités, mérlegképes konyveldi végzettség

- Kozépfok - szakképzettség, Egyéb végzettség, kozigazgatasi alapvizsga,-
szakvizsga

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
A palyazat elbiralasa soran elényt jelent6 informatikai kompetenciak:

. Szamviteli-pénziigyi - Kézépszint

A palyazat elbiralasa soran elényt jelentd személyes kompetenciak:
- Hatékony munkavégzés (alap)
= Probléma-megoldé készség (alap)
2 Egytittmiikodés (alap)
- Eljarasrendi ismeretek (ligyintézdi)

- Hataridok betartasa (egyéb)

A palyazat részeként benyujtandé igazolasok, alatamasztd dokumentumok:
- végzettséget/képzettségetigazold okirat(ok) masolata
- fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23) Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan

- vagyonnyilatkozat-tételi kételezettség teljesitése
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- Adatkezelési nyilatkozat

Harom hénapnal nem régebbi erkélcsi bizonyitvany

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.05.29. 00:00

Palyazat benyidjtasanak médja: Postai titon, a palyazatnak a Budajendi K6zos Onkorményzati
Hivatal

cimére torténd megkiildésével (2093 Budajend, F6 utca 1-3.).
Kérjiik a boritékon feltiintetni a palyazati adatbazisban szerepld
azonosité szamot: 2015/305-2/2025 valamint a munkakor megnevezését: pénziigyi lgyintézo.

vagy elektronikus tton dr. Szelicsan-Szajani Laura Erzsébet részére az aljegyzo@tok.hu E-mail
cimen Kkeresztiil vagy

Személyesen: 2093 Budajend, F6 utca 1-3..

A palyazati kifrdssal kapcsolatosan tovabbi informaciot dr. Szelicsan-Szajani Laura Erzsébet
aljegyz6 nyujt, a 06-70/443-3254 telefonszamon.

A palyazat elbiralasinak médja: A jogdllasra, az illetmény megallapitasara és juttatasokra a
kézszolgalati tisztvisel6k jogallasardl szol6 2011. évi CXCIX. torveny rendelkezései az iranyado6k.

A jogviszony 6 honap probaidé kikotésével jon létre.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.05.31. 00:00

A palyazati Kkiiras tovabbi kozzétételének helye: Budajend kozség Onkormanyzat honlapja
Tok kozség Onkormanyzat honlapja

Allas tervezett betoltésének idépontja: 2025.06.01.

Publikalas tervezett idépontja: 2025.05.09.

A pdlydzati kiirds kézzétevije a Miniszterelnoki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkuldott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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