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Intézményi iktatészam: 2015/305-3/2025

ALLASPALYAZAT
BUDAJENOI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

palyazatot hirdet Kozszolgélati jogviszony (Kttv.) keretében
igazgatasi ligyintézo

Munkakér/feladatkor betdltésére.,

Tevékenységi kor (ellatand6 feladatok): Szocialis igazgatasi feladatok, kozigazgatasi hatésagi
ligyek, igy kiilondsen népesség- és lakcim-nyilvantartasi, birtokvédelmi, hagyatéki, egészségiigyi,
igazgatasi és ipar-kereskedelmi iigyek. Ugyfelek fogadas, telefon kezelés, kifiiggesztések intézése,
anyakonyvi feladatok, valamint statisztikai adatszolgaltatdssal kapcsolatos feladatok ellatasa.

29/2012 (111.7.) 1. melléklet 14. hatésagi feladatkor.
Betoltendd allas szakmacsoportja: 6nkormanyzat

FEOR besorolas: 4190 Egyéb, mdshova nem sorolhaté irodai, iigyviteli foglalkozast
Betdltendd allas munkakorének szakteriilete (munkakoércsalad): Egyéb
Betoltend6 allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas id6tartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatirozatlan, 40 6ra,
Altalanos, Teljes munkaidd

Munkavégzés helye: Tok
A munkavégzés pontos helye: 2073 Tok, F6 u.l.

Feltételek, Elonyok
Pdlydzati feltételek:
Jogallasbél fakado jogszabalyi kivetelmények:
= Biintetlen el6élet
- Cselekvdképesség
- Magyar allampolgarsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkdlcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 4. Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfokl részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoki
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejlesztd szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, 4. Erettségi, vagy kozépfokii szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szak
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Egyéb palyazati feltétel meghatarozisa:
- A jogéllasra az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kézszolgélati
tisztvisel6k jogallasarol sz616 2011.évi CXCIX. torvény rendelkezései az iranyadok.

Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elényt jelentd végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Egyéb végzettség, »  Felsdfoku végzettséghez kitott szakképesités (Bsc, BA)

- 5. Felsé kozépfokii szakképesités emelt szintli szakképesités,
szakképesités-raépiilés szakképesités felséfoku szakirdnyi szakképzettség technikusi
szakképzettség, Egyéb végzettség, « Egyéb  végzettség felsfoktatisban  szerzett
gazdasagi, pénziigyi szakképesités

- Kozépfok - szakképzettség, Egyéb végzettség, « kozigazgatasi
alapvizsga, - szakvizsga,e anyakonyvi szakvizsga

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Nem
A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati elénydk:

Telepiilési dnkormanyzatnal hasonlé munkakorben szerzett szakmai

tapasztalat
- ASP rendszer hasznélata

A palyazat elbiraldsa soran elényt jelent6 személyes kompetenciak:
- Hatékony munkavégzés (alap)
- Probléma-megoldé készség (alap)
- Csapatmunka, egylittmiikodés (ligyfélszolgalati)
- Eljarasrendi ismeretek (ligyintéz6i)

- Hatarid6k betartdsa (egyéb)

A palyazat részeként benyijtandoé igazolasok, alatamaszto dokumentumok:
- végzettséget/képzettséget igazol6 okirat(ok) masolata
- fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
- vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitése

- Adatkezelési nyilatkozat

- Harom hénapnal nem régebbi erkélcsi bizonyitvany



KOZSZOLGALLAS sorszam: 109639

Intézményi iktatészam: 2015/305-3/2025

A palyazat benyijtasanak hatarideje: 2025.05.25. 00:00

Palyazat benytjtasdnak mdédja: A palyazati kifrassal kapcsolatosan tovabbi informéciét dr.
Szelicsan-Szajani Laura Erzsébet aljegyz6 nyijt, a 06-70/443-3254 telefonszdmon. Postai titon, a
palyazatnak a Budajendi Kozos Onkorményzati Hivatal cimére térténé megkiildésével (2093

Budajend, F6 utca 1-3.).

Kérjiik a boritékon feltiintetni a palyazati adatbazisban szerepld

azonosité szdmot: 2015/305-3/2025 valamint a munkakér megnevezését:

igazgatasi ligyintézd.

vagy Elektronikus tton dr. Szelicsdn-Szajani Laura Erzsébet részére az aljegyzo@tok.hu E-mail
cimen keresztiil vagy Személyesen: 2093 Budajend, F6 utca 1-3..

A palyazat elbirialasinak moédja: A munkakor a pélyazatok elbirdldsit kovetden azonnal
betdlthet6. A jogviszony 6 hénap prébaidé kikotésével jon létre.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.06.13. 00:00

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye: Budajené Kézség Onkormanyzat Honlapja
Tok kozség Onkormanyzat honlapja

Allis tervezett betoltésének idépontja: 2025.06.16.

Publikalas tervezett iddpontja: 2025.05.12.

A pdlydzati kiirds kozzétevdje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.

‘li Kozszolgallas




